
 

 

別表第３（第７条関係） 

初 任 給 基 準 表 

学 歴 免 許 初 任 給 

大 学 卒 １ 級 4 1 号 級 

専 門 学 校 ・ 短 大 卒 １ 級 2 9 号 級 

専修学校・準看養成所卒  １ 級 2 1 号 級 

高 校 卒 １ 級 1 9 号 級 

 

 

別表第４（第条８関係） 

経 験 年 数 換 算 表 

経 歴 の種 類 職員の職務との関係 換 算 率 備    考 

同種施設の職員 

としての在職期間 

職務の種類が類似し

ているもの 
１０割以下 

 

その他のもの 

８割以下 

他の職員との均衡を著

しく失する場合はこの

限りではない 

民間における企業体、 

団体等の職員としての

在職期間 

直接関係があると認

められるもの 
１０割以下 

 

その他のもの ８割以下  

学校又は学校に準ず

る教育機関における

在学期間 

 

１０割以下 

在学期間は正規の修

学年数の範囲内とする 

その他の期間 教育、医療、研究等

の職務で直接関係が

あるものと認められる

もの 

１０割以下 

 

技能、労務などの職

務で関係があると認

められるもの 
５割以下 

他の職員との均衡を著

しく失する場合は「８割

以下」とすることができ

る 

その他のもの 

２ 割 ５分 

以 下 

他の職員との均衡を著

しく失する場合は「５割

以下」とすることができ

る 

 



 

 

別表第５（第２１条関係） 

 

交通用具使用に係る通勤手当の額 

 

イ  自動車等使用に係る額 

専ら道路運送車輌法第３条に規定する普通自動車、小型自動車及び軽自動車のうち

４輪以上のもの（側車付二輪車を除く。）を使用する場合 

 

使 用 距 離 額 

２キロメートル未満   ０ 円 

２キロメートル以上    ４キロメートル未満 ２，３００ 円 

４キロメートル以上    ６キロメートル未満 ３，８００ 円 

６キロメートル以上    ８キロメートル未満 ５，１００ 円 

８キロメートル以上   １０キロメートル未満 ６，４００ 円 

１０キロメートル以上    １２キロメートル未満 ７，６００ 円 

１２キロメートル以上    １４キロメートル未満 ８，８００ 円 

１４キロメートル以上    １６キロメートル未満 ９，９００ 円 

１６キロメートル以上    １８キロメートル未満 １０，９００ 円 

１８キロメートル以上    ２０キロメートル未満 １２，０００ 円 

２０キロメートル以上    ２２キロメートル未満 １３，０００ 円 

２２キロメートル以上    ２４キロメートル未満 １４，０００ 円 

２４キロメートル以上    ２６キロメートル未満 １５，０００ 円 

２６キロメートル以上    ２８キロメートル未満 １６，０００ 円 

２８キロメートル以上    ３０キロメートル未満 １７，０００ 円 

３０キロメートル以上    ３２キロメートル未満 １８，０００ 円 

３２キロメートル以上    ３４キロメートル未満 １８，９００ 円 

３４キロメートル以上    ３６キロメートル未満 １９，９００ 円 

３６キロメートル以上    ３８キロメートル未満 ２１，０００ 円 

３８キロメートル以上    ４０キロメートル未満 ２１，９００ 円 

４０キロメートル以上    ４５キロメートル未満 ２３，７００ 円 

４５キロメートル以上    ５０キロメートル未満 ２５，７００ 円 

５０キロメートル以上    ５５キロメートル未満 ２７，５００ 円 

５５キロメートル以上 ２９，０００ 円 

 

 

 

 



 

 

ロ  二輪車等使用に係る額 

 

専ら自転車及び原動機付の交通の用具を使用する場合 

 

使 用 距 離 額 

２キロメートル未満   ０ 円 

２キロメートル以上    ４キロメートル未満 ２，０００ 円 

４キロメートル以上    ６キロメートル未満 ３，１００ 円 

６キロメートル以上    ８キロメートル未満 ４，１００ 円 

８キロメートル以上   １０キロメートル未満 ５，２００ 円 

１０キロメートル以上    １２キロメートル未満 ６，２００ 円 

１２キロメートル以上    １４キロメートル未満 ７，３００ 円 

１４キロメートル以上    １６キロメートル未満 ８，３００ 円 

１６キロメートル以上    １８キロメートル未満 ９，３００ 円 

１８キロメートル以上    ２０キロメートル未満 １０，３００ 円 

２０キロメートル以上    ２２キロメートル未満 １１，４００ 円 

２２キロメートル以上    ２４キロメートル未満 １２，４００ 円 

２４キロメートル以上    ２６キロメートル未満 １３，４００ 円 

２６キロメートル以上    ２８キロメートル未満 １４，４００ 円 

２８キロメートル以上    ３０キロメートル未満 １５，４００ 円 

３０キロメートル以上    ３２キロメートル未満 １６，３００ 円 

３２キロメートル以上    ３４キロメートル未満 １７，２００ 円 

３４キロメートル以上    ３６キロメートル未満 １８，１００ 円 

３６キロメートル以上    ３８キロメートル未満 １９，０００ 円 

３８キロメートル以上    ４０キロメートル未満 ２０，０００ 円 

４０キロメートル以上    ４５キロメートル未満 ２１，１００ 円 

４５キロメートル以上    ５０キロメートル未満 ２２，２００ 円 

５０キロメートル以上    ５５キロメートル未満 ２３，３００ 円 

５５キロメートル以上    ６０キロメートル未満 ２４，４００ 円 

６０キロメートル以上 ２５，５００ 円 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

職 員 給 与 算 定 調 書 

 

職 名  氏名  生年月日 

昭 

年    月    日 

平        （   才）  

最終学歴 

資  格 

 

 （昭和・平成）    年    月    日  卒業（修学年数    年） 

免  許 
 

 （昭和・平成）    年    月    日  取得 

経 験 年 数 

年    月 
従事した職務内容 

在  職 

期  間 
換算率 

換  算 

年  数 自 至 

年 月 年 月  年 月 ％ 年 月 

          

          

          

          

          

          

          

合    計     ※  

適用給料表 職  種 学歴 ・ 免許 初任給基準額  Ａ 

   円 

（    級    号給） 

換算経験年数 
調整経験年数 

Ｅ算定給料Ａ+Ｂ 
Ｂ 12月計算 

 

 

年 月（月） 

年 月（ 月） 

12  月 

＝        × ４ 

円 

 

（  級  号給） 

摘  要 

 

 

理事長 施設長 総括主任 担当者 

※  履歴書等添付すること。 

 

 

 

 



 

 

（裏面） 

扶 養 親 族 簿 
 職 員 

氏 名 

 

扶養親族の氏名 続柄 
生 年 

月 日 

支 給 

始 期 

支 給 

終 期 
認定勤務場所 備 考 

             

             

             

             

             

             

（注） １  支給の始期欄には、扶養親族たる要件を具備するに至った日（ただし、届出が

その日から１５日を経過した後になされた場合は、その届出を受理した日）を記

入する。 

    ２  支給の終期欄には、扶養親族たる要件を欠くに至った日を記入し、当該欄を

朱線で抹消する。 

    ３  備考欄には、扶養親族が別居している場合、職業を有する場合、心身に著し

い障がいを有する者である場合等にその旨記入する。 

 

 

 
確認年月日 

確 認 者 
確認事項 

職 名 氏 名 印 

     

     

     

     

     

     

     

 

 

 

 



 

 

（表面） 

扶 養 親 族 届 
 

社会福祉法人  明松会 

 

理事長                 様 

勤 務 

場 所 

 

職氏名 ㊞  

  職員給与規程第１８条の規定により扶養手当の支給を受ける 

     扶養親族として 

     扶養親族が異動したので 

     支給要件が変更したので         次のとおり届け出ます。 

扶養親族の氏

名 

続

柄 
生年月日 

同居 

別居の別 

職 業 

（年収） 
異動年月日 届出の事由 

       

       

       

       

       

       

       

職員給与規程第１９条に規定する                      

扶養親族として 

扶養親族が異動したことを 

支給要件が変更したことを 

 

                       {から} 

認定し、令和   年   月   日  

                       {まで}支給する。 

 

   令和   年   月   日 

 

受 付 年 月 日 

令和  年  月  日 

決 裁 欄 

理事長 園長 総括 係 

 

 

   

※ 支給要件を満たす書類の写しを添付すること。 

 

 

 

 

 



 

 

 

住 居 手 当 届 

令和   年   月   日提出 

社会福祉法人  明松会 

 

理事長           様 

勤 務 

場 所 

 おもな届出の理由 

□新規 

□住居を変更 

□賃貸住宅の家賃、間代の

金額の変更 

□その他 

上記事実の変更年月日 

令和   年 月 日 

所在地 
 

職 名  氏 名 ㊞ 

住 居 の 

所 在 地 

 

規

模 

構造  

部 屋 数 室 
面積 ㎡ 

1 ヶ月当た

りの賃貸額 円 

住居持ち主の 

住所 ・氏名 

 

 
氏 名 続 柄 年 齢 性 別 

  
満   才 

 

    

    

    

    

住 居 の 

変 更 

変更年月日 変 更 し た 住 所 １ヶ月当り 

賃貸額の変 

更 

変更年月日 変更後の額 

・  ・  ・  ・ 円 

摘 要     

確認及び決定欄（提出者は記入しない）          令和   年   月   日 受理 

決定事項 
住居手当該当非該当 支 給 の始 期 住居手当の額 備 考 

該 当  ・  非該当 令和  年  月  日 円  

職員給与規程第２０条（住居手当）の規定に従い 

上記のとおり確認し決定する。 

       令和    年    月    日 

決 裁 欄 

理事長 施設長 事務長 係 

    

 ※支給要件を満たす書類の写しを添付すること。 

 

 

家 

族 

構 

成 


